附件4
填表说明

1.ZSGLH：证书管理号，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验和补充，严格按照数据库里的信息填写，如数据库中无此信息则空白。
提醒：2014年以后（含本年）以电子证书上的管理号或编号填写（中国人事考试网可查询）。
2.KSXM：考生姓名，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写，考生现实姓名与数据库中信息不符的，以数据库中信息为准。名字开头、中间、结尾都不得加入空格。
3.XB：性别，男性填写“男”，女性填写“女”，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写，考生现实性别与数据库中信息不符的，以数据库中信息为准。
4.ZJLB：证件类别，身份证填写“1”，其他证件填写“2”，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写。
5.ZJHM：证件号码，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写，考生现实证件号码与数据库中信息不符的，以数据库中信息为准。对于身份证号正常升位的，要判断考生库里的号码和现实的号码是否具有对应关系，如不具有对应关系，则不能判断为同一个人，不得受理补证；如具有对应关系则判断为同一个人，可以受理补证，并在表格中以数据库里的证件号码填写。
6.CSNY：出生年月，年四位月两位，中间不得加汉字及小数点，如“199802”，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写。如果因为考生身份证件号码变更造成信息发生变化的，原则上不再受理补办。
7.BKJB：报考级别，指考生补办证书的专业级别，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写，无考试级别的考试则空白。
[bookmark: _GoBack]8.BKZY：报考专业，指考生补办证书的专业，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写，不分专业的考试则空白。
9.PZRQ：批准日期，指当年考生通过此项考试	最后一科的考试的安排时间，年四位月两位日两位，中间不得加汉字及小数点，如“20050512”，文本格式。对考生填写信息要通过考试合格数据库，进行核验，严格按照数据库里的信息填写，数据库中无此信息的，按照当年考试通知上考试安排时间最后一天填写。
10.ZP：照片，是考生的电子照片文件名，以“身份证号.jpg”格式，身份证号码中有“X”的要用大写，文本格式。此处填写的身份证号和ZJHM栏的证件号码、电子照片的文件名三对应。此处的信息要和电子照片的文件名全称完全对应（包括扩展名）。
11.SSDM：省市代码，统一填“41”，文本格式。
12.SS：地市代码：空白。
13.电子照片命名规则，“身份证号.jpg”，身份证号要和ZP、ZJHM栏的证件号码保持一致，以数据库中的号码为准，号码中中“X”的用大写，扩展名用“jpg”小写。
14.要将护士执业资格证书和卫生专业技术资格证书补证信息分别放在两个excel文件中。每个excel文件及所包含的电子照片存放在一个文件夹中。
15.要认真核对表中的信息及电子照片文件名，确保无误。 


具体要求

1.按新格式填写，新格式不要表头。
2.内容要全，不全信息要通过原数据库核查调取，并对考生填报数据通过原数据库进行核查。
3.表格中的证件号码，照片号码，和照片的文件名要三对应。
4.管理号不能缺失，除非是很早年度的。
5.考生姓名中间不要加空格。
6.证件号码用库里的号码，不能更改，有X要大写。
7.出生年月要和证件号码对得住，年四位月两位（不够前面补零），不要加点。
8.报考级别和专业，不可以留空。
9.批准日期为考生通过考试年度的考试时间的最后一天（必须和实际考试时间对应，否则无法通过），年四位月两位日两位（不够前面补零），不要加点。
10.照片用“身份证号.jpg”命名，不能加汉字，有X要大写，扩展名小写。
11.做好excel表格后，把表格和涉及到的照片放在一个目录里面，要用光速文件批量搜索器V4.2软件进行检索，看文件中的证件号码、照片信息和照片名是否一一对应。
12.把卫生考试和护士执业资格分开放在两个目录。
13.输入的证件号码要进行校验。可以通过网上在线校验，也可以通过excel公式进行。
14.excel表格中ssdm统一填写41
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